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1. GIRIS

Amasya Universitesi biinyesinde egitim-dgretim faaliyetlerinin etkin, izlenebilir ve standartlara uygun sekilde
ylriitiilmesi amaciyla gelistirilen Ders Yo6netim Sistemi (DYS), akademik siireglerin dijital ortamda biitiinlesik
bir yapida yonetilmesini saglayan kapsamli bir otomasyon sistemidir. Sistem; ders igeriklerinin olugturulmast,
Olgme-degerlendirme siireglerinin yonetilmesi, 6grenme c¢iktilari ile program ¢iktilar1 arasindaki iligkilerin
analiz edilmesi ve tiim akademik belgelerin giivenli sekilde arsivlenmesini miimkiin kilmaktadir.

DYS, ozellikle kalite giivencesi ve akreditasyon siire¢lerine yonelik veri iiretimi ve raporlama kabiliyeti ile
iiniversitenin kurumsal gelisimine katk1 saglayan 6nemli bir aragtir.

2. AMAC

Bu kullanim kilavuzunun amaci; Ders Yonetim Sistemi’nin etkin, dogru ve standartlara uygun sekilde
kullanilmasini saglamak, sistem kullanicilarina (yonetici ve akademisyenler) rehberlik etmek ve sistemin tiim
fonksiyonlarinin agik ve anlasilir bir sekilde tanitilmasini saglamaktir. Ayrica, akademik siireclerin dijital
ortamda sistematik olarak yiiriitiilmesi, veri biitiinliigliniin korunmas1 ve kalite-akreditasyon gerekliliklerinin
karsilanmasi i¢in gerekli uygulama adimlarinin agiklanmasi da bu kilavuzun temel amaglan arasinda yer
almaktadir.

3. KAPSAM

Bu kilavuz; Amasya Universitesi Ders Yonetim Sistemi’nin kullanimina iliskin tiim siirecleri kapsamaktadar.
Bu kapsamda:

e Sistem yoneticisi (Admin) iglemleri

e Akademisyenlerin ders yonetim siirecleri

¢ Ders olusturma, atama ve donem yonetimi

e Olgme-degerlendirme ve not giris islemleri

e Ogrenme ¢iktis1 (OC) — program ¢iktis1 (PC) iliskilerinin kurulmasi

e Raporlama ve veri ¢iktilari

e Sanal belge odas1 ve dokiiman yonetimi

e Staj, proje ve tek ders gibi 6zel ders siirecleri detayli olarak ele alinmaktadir.

Kilavuz, sistemi kullanacak tiim akademik ve idari personel i¢in temel bir basvuru dokiimani niteligi
tasimaktadir.
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4. SISTEME GIRiS

Sisteme girisler yalmzca e-posta adresleri (@amasya.edu.tr) kullanilarak yapilmaktadir.
Sistemde Sistem Yoneticisi (Admin) ve Akademisyen olmak iizere farkli yetki ve arayiizlere sahip iki ana
kullanic1 profili bulunmaktadir.

Sisteme yiiklenen dosyalar, yapilan not girisleri ve kurulan iliskisel matrisler anlik olarak kayit altina alinir
(loglanir) ve diizenli periyotlarla giivenlige kars1 yedeklenir.

5. KULLANICI ROLLERI VE DETAYLI iSLEM ADIMLARI
A. Sistem Yéneticisi (Admin) Rolii ve Panel islemleri
Sistem Yoneticisi, DYS’nin ana omurgasini kuran ve akademik donemlerin akismi kontrol eden kisidir.

Sisteme “Admin” yetkisiyle giris yapildiginda iist meniide beliren modiiller {izerinden asagidaki islemler adim
adim gerceklestirilir:

{@% DYS Admin # 8 Admin v
@ Ana Sayfa Fakiilte/B8lim 2, Akademisyenler (0 Dersler i PG-OC Rapor (R SanalBelge Odasi & Yedekleme O Log
o Dénem iglemleri
2024-2025 Bahar Dénemi Kapat :
Dénem yénetimi igin hizl iglemler
Aktif dénem bilgileri ve istatistikleri
+  Yeni Dénem Ag
&5 Dénem Agilis Tarihi
1Eyliil 2025 < Yenile
Genel istatistikler
Sistemdeki toplam kayitlar
Toplam Akademisyen K Toplam Fakiilte & Toplam Bélim < Toplam Ders m
Sistemdeki toplam akadernisyen Sistemdeki toplam fakilite Sistemdeki toplam balim Sistemdeki toplam ders

Adim 1: Donem Y Onetimi

Ik yapilmas1 gereken islem, sistemin hangi egitim-6gretim donemi iizerinde ¢alisacagini ayarlamaktir.

Yeni Donem A¢ma: Yonetici, “Donemler” ekranindan yeni bir egitim donemi olusturur ve bu déonemi “Aktif”
olarak isaretler. Tiim akademisyenlerin yiiklemeleri ve dersleri bu aktif doneme gore sekillenir. Sadece tek bir
donem “Aktif” kalabilir.

Donem Kapatma/Degistirme: Donem bittiginde sistem {izerinden dénem kapatilir ve yeni déneme gegis
yapilir.
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Adim 2: Fakiilte ve Boliim Yonetimi
Universitenin akademik agag yapismin olusturuldugu boliimdiir.
Fakiilte Ekleme: Once fakiilte tanimlamalari (isim bazlr) yapilir.

Boliim Ekleme: Eklenen fakiiltenin altina, o fakiilteye bagli olan bdliimler eklenerek hiyerarsi olusturulur

(Orn: Miihendislik Fakiiltesi — Bilgisayar Miihendisligi).

(@ DYS Admin % & Admin v
® Ana Sayfa Fakiilte/Bolim 2 Akademisyenler (1 Dersler i PG-OGRapor (R SanalBelge Odasi & Yedekleme © Log
Fakiilte ve Béliim Yonetimi
Fakiilteler Baliimler
~ Miihendislik Fakilltesi Bilgisayar Mithendisligi
= 3Bslim 7 B8 Miihendislik Fakiltesi 7 B
Elektrik-Elektronik Miihendisligi Y o
Mihendislik Fakiiltesi
Makine Miihendisligi
Mihendislik Fakiiltesi 2

Adim 3: Kullanic1 (Akademisyen) Y onetimi
Sistemi kullanacak olan 6gretim elemanlarinin hesaplar1 bu modiilde olusturulur.

Yeni kayit ekranindan akademisyenin Adi, Soyadi, Mail Adresi ve Sifresi girilerek hesabi aktif edilir. Formata

uymayan (amasya.edu.tr uzantili olmayan) e-postalara sistem izin vermez.

Gerektiginde sifre sifirlama, kullanici bilgilerini glincelleme islemleri bu ekrandan yapilir.

(it DYS Admin

@ Ana Sayfa Fakiilte/Bolim 2, Akademisyenler [ Dersler il PG-OG Rapor [ SanalBelge Odasi & Yedekleme © Log

Akademisyenler

Sistem kullanicilarini yénetin

Y Filtreler

Arama Rol Sralama

Q Ad, soyad veya e-posta ile arayin. Tiim Roller Ada gére

Kullanicilar

Toplam 21 kullanici bulundu

Admin

A 0 ders
admin@amasya.edu.tr &

2 Admin

+  Yeni Kullanict
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Adim 4: Ders Yonetimi ve Atamalar

Boliimlerde okutulacak derslerin genel havuzunun olusturulmasi ve akademisyenlerle eslestirilmesi islemidir.
Ders Olusturma: Ders Kodu, Ders Adi, Bagli Oldugu Boliim secilerek yeni ders olusturulur.

Toplu Yiikleme (Excel): Donem baslarinda yiizlerce dersi tek tek eklemek yerine, Excel sablonu kullanilarak
tiim dersler toplu olarak sisteme aktarilabilir.

Atama Islemi: Acilan dersin, o donem (aktif donem) hangi akademisyen tarafindan verilecegi eslestirilir.

Adm 5: PC-OC Raporlama

Donem sonunda veya akreditasyon denetimlerinde en ¢ok kullanilan ekrandir.

Secilen doneme ve bolime gore “Program Ciktilarinin” hesaplama basarilart genel bir tablo olarak
incelenebilir.

Toplu Indirme (ZIP): Tlgili boliimiin tiim belgeleri, 6grencilerin PC basarim puanlari veya her ikisi beraber,
derslere 6zel klasorlenmis yapida “.zip” dosyasi olarak tek tikla indirilebilir.

Adim 6: Sanal Belge Odas1 Yo6netimi

Yoneticinin kurumun bulut/arsiv hiyerarsisini kontrol ettigi alandir.

Fakiilte > Boliim klasorleri sistem tarafindan otomatik acilir.

Yonetici, bu hiyerarsi igine ek alt klasorler agabilir, dosya yiikleyebilir.

Cop kutusu yapisiyla yanlis silinen dosyalarin 30 giin boyunca kurtarilmasi saglanir.

(@ DYS Admin % (8 Admin v

® Ana Sayfa Fakiilte/BSIim @, Akademisyenler (D) Dersler i PG-OGRapor (R SanalBelge Odasi B Yedekleme O Log

n

Sanal Belge Odasi Klasér Yapisi Olustur [ MC-PG Dosyalarini Olustur & ZIP indir

Ana Dizin

Q

. 5

Fakiilte Belgeleri Program Belgeleri

Fakilite bazinda belgeler Bolim/Program bazinda belgeler

Adim 7: Log ve Yedekleme Kontrolii
Yedekleme (Backup): Veritabaninin ve yiiklenen tiim ders belgelerinin manuel veya sistem tarafindan
otomatik yedeklendigi, eski yedeklerin bilgisayara indirilebildigi kritik kisimdir.
Loglar: Sistemde yapilan islemler loglanir.

KALITE KOORDINATORLUGU



AMASYA UNIiVERSITESI
DERS YONETIM SIiSTEMi

B. Akademisyen Rolii ve Ders Yonetim Siirecleri

Akademisyen sisteme kurumsal e-postasi ve sifresiyle giris yaptiginda, kendisine atanan aktif donem derslerini
Otomasyon Paneli (Dashboard) iizerinde goriir. Bir dersin akreditasyon ve degerlendirme siirecini
tamamlamak i¢in sirasiyla ilerlemesi gereken kesinlestirilmis adimlar asagidadir.

Adimlar, dersin tipine gore degiskenlik gosterir.

Yeni Ders Olustur

Atanmis derslerinizden birini segerek ders yénetimi siirecini baslatin

Ders Segin *

DENEME - denemetest
Mihendislik Fakilltesi / Bilgisayar Mihendisligi

Ders Tipi *
Normal Ders
. Ders Tipi Segim Rehberi:
Normal Ders: Standart teorik/uygulamali dersler iin

Staj Dersi: Staj dersleri icin (Yaz Staji is Yeri Staji vb.)
Proje Dersi: Bitirme projesi gibi proje dersleri igin

iptal + Ders Olugtur

1. Diizenli (Normal) Ders isleyisi (6 Adim)
Normal, siav yapist i¢ceren vizeli-finalli klasik derslerin tamamlanma stirecidir:

Adim 1: Ders Bilgileri ve Ayarlar

Ilgili dersin paneline tiklandiginda gelen ilk ekrandir.

Akademisyen, o dersin iceriginde donem boyunca toplam kag adet Ogrenme Ciktis1 (OC) dlgecegini seger.
Secim yapildiktan sonra kaydedilerek diger adima gegilir.

{@i* DYS Akademisyen % & TestKullanicisi v
Ders Adimlari -
¢ i DENEME - denemetest Normal Ders  0/6 Adim
Fakiiltesi / Bilgisayar Miihendisligi
Ders Bilgileri
Ogrenme giktst saysin N
belirleyin Ders Bilgileri Kaydet
Bu derse ait 5grenme giktisi sayisini seginiz. Bu bilgi, sonraki adimlarin olusturulmast igin gereklidir.
Belgeler =
Ogrenme Gikuisi Sayist
OC sayisini seginiz...
6G-PG Matris

. Ggrenme Giktilari Hakkinda
Ogrenme Ciktis1 (BG) Nedir? Ogrencilerin dersi tamamladiktan sonra kazanmasi beklenen bilgi, beceri ve yetkinliklerdir.

Bnemli: Bu sayi belirlendikten sonra sonraki adimlarda GG-PG matrisi, sinav sorulari ve deg i bu saylya gére
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Adim 2: Kanit Belgeleri Yiikleme

O derse ait standart evrak maddesi listelenir. Ornek belgeler:
Ders Izlencesi, Haftalik Plan

Vize Sorulari, Vize En Yiiksek/En Diisiik Kagit Ornekleri
Devamsizlik Yazist vb.

Her bir evrak satirinda yer alan “Dosya Yiikle” butonuna basilarak ilgili belge sisteme PDF/Resim/Excel vb.
formatta yiiklenir. Yiiklenen belgeler bir 6nceki donemden “Kopyala” 6zelligi ile de ¢ekilebilir.

(A} DYS Akademisyen # 2 TestKullanicisi v
Ders Adimlari -
« Geri DENEME - denemetest Normal Ders  1/6 Adim
Miihendislik Fakiiltesi / Bilgisayar Mihendisligi

Ders Bilgileri

Ogrenme ciktisi sayisini

belirleyin Belgeler
Bu adimda derse ait belgeleri yiikleyebilir, silebilir ve gegmis belgeleri iz. Adimi ® Onceki Belgeler

tamamlamak igin zorunlu olan tiim belgeleri (0/0) yiiklemeniz gerekmektedir.

Belgeler
® Ige

Ders belgelerini yikleyin

Ders Dosyast Kapak Formu

&, Yiikle
Dersin kapak sayfas
Ders Dosyalari igerigi Formu
yalari igerigi &, Yiikle
Ders igeriginin detayli istesi.
Ders Dosyalari Degerlendirme Formu =
4 o &, Yikle
Dersin degerlendirme kriterleri.
Ders izlence Formu =
& Yiikle
Haftalik ders plani ve konular.
Program Giktilarina Katki Diizeyi =
o & G & Yiikle
Dersin program giktilarina olan katkisi
Ders Uygulama Formu =
= &, Yiikle

Tam dersler igin tarin-ders konusu detay tablosu.

Adim 3: OC — PC Matrisinin Kurulmasi

Ekranda, 1. adimda belirlenen OC sayilari satir olarak, 26 adet alt Program Ciktis1 (PC) ise siitun olarak matris
formunda karsimiza ¢ikar.

Akademisyen, her bir Ogrenme Ciktisinin her bir Program Ciktisina ne derece katki sagladigini (1 ile 5

arasinda, 5 en yiiksek katki olacak sekilde) matris hiicrelerine girer. Bosluklar veya sifir etkiler girilmeden
kaydedilir.

o¢ / PC | Pe1 | Pe2 PC3 | Pca
6c1 3 5 1
oc2 2 4

0¢3 5 3 2

Ornek: OC-PC Matris yapisi. Bos hiicreler, ilgili 6grenme ¢iktisinin o program g¢iktisina katkisi olmadigimi
gosterir.
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(A} DYS Akademisyen B3 2 TestKullanicisi
Ders Adimlar -
< Geri DENEME - denemetest Normal Ders  2/6 Adim
Miihendislik Fakililtesi / Bilgisayar Miihendisligi
Ders Bilgileri
Ogrenme iktsi sayisini L .
belirleyin Ogrenim Ciktisi - Program Ciktisi Matrisi Kaydet
Bu adimda, dersin Ggrenim giktilar ile program yeterlilikleri arasindaki iliskiyi tanimlamaniz gerekmektedir.
(@ Beloster
Ders belgelerini yukieyin oc¢ PG1 PG2 PG3 PG4 PG5 PG6 PG7 PC8  PGO PG 10 PG
a |6 |a|b|a|b|a|la|p|a|b|ec|[a|[b|lec|a|a|lalb|a|b|ec]|a
PG Matrisi =
nme giktsi ve program Sg1 1 g
Giktisi matrisini duzenleyin oc2 5 @ =
oc3
2 Matris Doldurma Rehberi
Ogrenci Yonetimi Deger Anlamlani: 0: Katki Yok | 1: Gok Diisiik | 2: Diisilk | 3: Orta | 4: Yiiksek | 5: Gok Yiksek
Zorunlu Kural: Her d3renme giktisi (OG) icin en az bir program giktisinda (PG) 0'dan bilyiik deger girilmelidir
[ Program Giktilari (PG) Agiklamalari
PG1
PG 1a: Matematik, fen bilimleri ve ilgili miihendislik disiplinine 6zgii konularda yeterli bilgi birikimi
PG 1b: Bu i kuramsal ve uyg bilgileri, karmasik inin g¢ becerisi
PG2
PG 2a: Karmasik miihendislik problemlerini tanimlama, formiile etme ve gzme becerisi
PG 2b: Bu amagla uygun analiz ve modelleme yontemlerini segme ve uygulama becerisi
PG3
° PG 3a: Karmasik bir sistemi, siireci, cihazi veya iiriin; kisttiar ve kosullar altinda, belirli gereksinimleri karsilayacak sekilde tasarlama
e e

Adimm 4: Olgme ve Degerlendirme (Sinav Yénetimi)
Derste hangi degerlendirme ydntemlerinin (Ara Simav, Kisa Sinav, Yariyil Sonu Simavi, Biitiinleme, Odev,
Uygulama vb.) kullanildig1 belirlenir.

Tiim sinavlarin genel nota olan etki (agirlik) yiizdesi girilir. Tiim agirliklarin toplami %100 olmalidir.

Soru Eslestirme: Eklenen her sinavin soru sayisi girilir. Cikan ekranda “1. Soru ka¢ puan?”’ ve “1. Soru hangi

Ogrenme Ciktismi (OC) dlgiiyor?” seklinde tiim smav yapisi detaylica tanimlanarak kaydedilir.

Yeni Olgiit

Blgit Tard

Ara Sinav

Agirlik (%) Soru Sayisi
40 2

Sorular ve Ogrenme Giktilari

Soru1l Puan (oon] 0G:2

Soru2  Puan
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Adim 5: Ogrenci ve Not Ydnetimi

Ogrenci Aktarimi: Dersi alan 6grenciler “Excel Sablonu” kullanilarak tek tikla sisteme aktarilir.

Not Girisi: Sisteme yiiklenmis 6grencilerin karsisinda agilan smav siitunlarina 6grencinin aldigi notlar soru
bazli olarak girilir (Orn: 1. Sorudan 20, 2. Sorudan 15 ald: gibi).

Bu adim otomasyonun PC-OC hesaplayabilmesi i¢in en zorunlu ve kritik asamadir.

{@% DYS Akademisyen % 2 TestKulanicisi v
Ders Adimlari -
< Geri DENEME - denemetest Normal Ders  4/6 Adim
Miihendislik Fakiltesi / Bilgisayar Mihendisligi
Ders Bilgileri
& dgrenme giktsi sayisim L .
belirleyin Ogrenci Yonetimi Tiim Verileri Sil Kaydet
Ogrenci listenizi Excel dosyasi (.xIsx) olarak yiikleyebilir ve notlan girebilirsiniz.
(@ Belocter
Ders belgelerini yiikleyin s Eriey

2 soru » %100
6G-PC Matrisi

& 6grenme iktisi ve program

Giktisi matrisini diizenleyin Ara Sinav

2 s0ru + Toplam 100 puan « %100 agirlik

3 dgrenci aktif Excel ile Not Yiikle

Sinav Yénetimi
& smavian ve sorulanni Sgrenci Bilgileri Soru Soru2
tanimlayin 3 6grenci 50 puan 50 puan

Furkan Soyisim1
234

Berkay Soyisim2

5324
Auf Soyisim3
53242
v Gegti (Ort. 259.5) A Gegme notu altinda (Ort. <59.5) Eksik not

Adim 6: Puan Ciktilar1 (PC Hesaplama) ve Tamamlama

Onceki tiim adimlar hatasiz ilerlediginde son adim olan PC béliimiine girilir.

Akademisyen “Hesapla” butonuna basar.

Sistem; dgrencinin soru notunu + sorunun baglandigi OC’yi + ¢ikti matrisindeki karsiligim arka planda
algoritmik olarak birbirine ¢arpar.

Her bir 6grencinin 26 farkli program ¢iktisini ne kadar basardigi hesaplanir.

(@} DYS Akademisyen B R TestKullanicisi
&) Ogrenme ciktisi sayisint
belirleyin PC Ciktilani Hesaplama @ Hesapla © Kaydet
Ogrencilerin program ciktilarini hesaplayin ve kaydedin
@ Belgeter
Ders belgelerini yiikleyin PC Ciktilar Matrisi

Ogrencilerin program ciktilari degerleri. 50% altindaki degerler kirmizi ile gésterilir.

OG-PG Matrisi
& Bgrenme ciktisi ve program o o PC1 PG2 PC3 PG4 PGS PG6 PG7 PG8  PGCO
giktisi matrisini diizenleyin Ogrenci No Ogrenci Adi
a b a b a b a b a b a b c a b c d a a b a
Sinav Yénetimi 234 Furkan Soyisim1 880 00 00 600 00 00 600 00 00 00 00 00 00 600 00 80 00 00 00 600 00
& smavian ve sorulanni
tanimlayin 5324 Beykay Soyisim2 800 00 00 1000 00 00 1000 00 00 00 00 00 00 1000 00 800 0.0 0.0 0.0 1000 0.0

. 53242 Atif Soyisim3 1000 00 00 460 00 00 460 00 00 00 00 00 00 460 00 1000 00 00 00 460 0.0
Ggrenci Yénetimi

& ogrencileri yiiieyin ve Ortalama Ders Ortalamasi 893 00 00 687 00 00 687 00 00 00 00 00 00 687 00 893 00 00 00 687 00
notlari girin

OC Basari Matrisi
Ogrencilerin 5grenme giktilar bagar yiizdeleri. 50% altindaki degerler kirmizi ile gdsterilir.

PC Ciktilar

Program giktilarini

hesaplayin ve tamamlayin
Ogrenci No Ogrenci Adi 6¢1 066G 2
234 Furkan Soyisim1 88.0% 60.0%
5324 Berkay Soyisim2 80.0% 100.0%
53242 Atf Soyisim3 100.0% 46.0%

Ortalama Ders Ortalamasi 89.3% 68.7%
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2. Diger Ders Tipleri i¢in Ozel Siirecler

Normal siireglerin disinda iiniversite miifredatinda yer alan “Tek Ders, Staj, Proje” gibi alanlarin da modiilleri
0zel olarak tasarlanmustir.

A. Tek Ders Sinav1 Siireci

Normal donem dersini vermis ancak sadece mezuniyet icin “Tek Ders” simavina girecek 0grenciler icin
akademisyen paneli icindeki 6zel alandir.

Akademisyen siiregte matrisi ve bilgileri normal dersten ¢eker.

Sadece bu derse veya smava giren 0grenciler Excel ile yiiklenir.

Sistemde yalmizca “Tek Ders Sinavi” bagligi altinda tek bir simavlik soru yonetimi ve not girisi yapilir, PC
hesaplanip kapatilir.

Diger 6grencilerin stireciyle birbirini etkilemez.

B. Staj Dersleri Isleyisi

Stajda soru bazli sinav olmadig i¢in agirlikli olarak “Belgelendirme” ve “Gegti-Kald1” sistemi entegredir.
Matris ve ders bilgileri onaylanir.

Derse ait staj formlar1 (Yoklama, Kapak Formu) yiiklenir.

Ogrenci listesi eklenerek dgrencilerin durumu “Gegti / Kaldr” seklinde isaretlenir.

Sadece “Gegti” olarak isaretlenen 6grencilere sistem bir alan agar; akademisyen buraya 6grencinin bireysel
“Staj Defteri, Staj Veren Kurum Degerlendirmesi” gibi belgelerini PDF olarak yiikler. Siire¢ tamamlanir.

C. Proje Dersleri Isleyisi

Klasik sinav ile stajin birlestirilmis hibrit yapisidir.

Matris onaylanir, genel kapak formiileri ve proje teslim formlart yiiklenir.

Projeyi teslim edecek dgrencilere sinav modiiliindeki gibi agirlik puani (Orn: Proje Teslimi %60, Sunum %40)
tanimlanarak OC’lerle eslestirilir.

Ogrenci notlar1 proje kriterleri bazli girilir, dgrencilerin projeleri de evrak olarak sisteme eklenip dosya
kapatilir.
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