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                                                                     BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar 

         Amaç ve Kapsam  

                 MADDE 1 – (1) Bu Yönergenin amacı; Amasya Üniversitesi Hattat Hamdullah Güzel Sanatlar Fakültesi lisans 

programlarına Özel Yetenek Sınavı ile öğrenci kabulüne ilişkin usul ve esasları, sınavların planlanması, yürütülmesi, 

değerlendirilmesi, sonuçların ilanı, kayıt işlemleri ile sınav sürecinde görev alacak kurul ve görevlilerin görev, yetki 

ve sorumluluklarını düzenlemektir. 

                  (2) Bu Yönerge; Özel Yetenek Sınavı ile öğrenci kabul eden lisans programlarına başvuracak adayları, sınav 

kurullarını, jüri üyelerini, sınav görevlilerini ve sınav sürecine ilişkin tüm iş ve işlemleri kapsar. 

          Dayanak  

          MADDE 2 - 

          (1)  Bu Yönerge; 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu, Ölçme, Seçme ve Yerleştirme Merkezi Başkanlığı (ÖSYM) 

tarafından ilgili yıl için yayımlanan Yükseköğretim Kurumları Sınavı (YKS) Kılavuzunda yer alan Özel Yetenek 

Sınavı ile öğrenci alımına ilişkin hükümler, Amasya Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği, 

Yükseköğretim Kurulu kararları esas alınarak hazırlanmıştır. 

      Tanımlar 

        MADDE 3 – (1) Bu Yönergede geçen; 

a) Üniversite: Amasya Üniversitesini, 

b) Rektör: Amasya Üniversitesi Rektörünü, 

c) Rektörlük: Amasya Üniversitesi Rektörlüğünü, 

ç) Senato: Amasya Üniversitesi Senatosunu, 

d) Fakülte: Hattat Hamdullah Güzel Sanatlar Fakültesini, 

e) Dekan: Hattat Hamdullah Güzel Sanatlar Fakültesi Dekanını, 

f) Fakülte Yönetim Kurulu: Hattat Hamdullah Güzel Sanatlar Fakültesi Yönetim Kurulunu, 

g) Bölüm Başkanı: Özel Yetenek Sınavı ile öğrenci alan bölüm başkanını,  

ğ) Bölüm: Özel Yetenek Sınavı ile öğrenci alan lisans programını, 

h) Sınav Yürütme Kurulu: Bu Yönerge kapsamında Özel Yetenek Sınavının planlanması, yürütülmesi ve 

sonuçlandırılmasından sorumlu kurulu, 

        ı) Sınav Jürisi: Adayların sınav performanslarını değerlendirmek üzere görevlendirilen öğretim elemanlarını, 

i) Sınav Görevlisi: Özel Yetenek Sınavlarında görev alan akademik, idari, teknik ve diğer personeli, 

j) Aday: Özel Yetenek Sınavına başvuran kişiyi, 

k) Özel Yetenek Sınavı: Güzel Sanatlar Fakültesi lisans programlarına öğrenci seçmek amacıyla yapılan yazılı, 

sözlü, uygulamalı veya bunların birlikte uygulanabildiği sınavı, 

l) Sınav Kılavuzu: İlgili yıl için hazırlanan ve Senato tarafından onaylanan; başvuru şartlarını, kontenjanları, sınav 

takvimini, değerlendirme ölçütlerini, kayıt esaslarını ve diğer uygulama usullerini içeren kılavuzu, 

m) Yerleştirme Puanı (YP): ÖSYM tarafından belirlenen esaslar çerçevesinde hesaplanan yerleştirme puanını, 

             ifade eder. 

                                                                            İKİNCİ BÖLÜM 

        Sınavın Duyurulması, Başvuru Koşulları ve Sınav Kılavuzu 

        Sınavın duyurulması 

        MADDE 4 – (1) Özel Yetenek Sınavı ile öğrenci kabul edilecek programlar, kontenjanlar, başvuru koşulları, sınav 

takvimi ve değerlendirme esasları Fakülte Yönetim Kurulunun önerisi üzerine Senato tarafından belirlenir. 

         (2) Özel Yetenek Sınavına ilişkin tüm duyurular Üniversitenin resmî internet sayfasında yayımlanır. 

              (3) İnternet sayfasında yapılan duyurular adaylara tebliğ hükmündedir. Ayrıca adaylara bireysel bildirim 

yapılmaz. 
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    Başvuru koşulları 

       MADDE 5 – (1) Özel Yetenek Sınavına başvuracak adayların, ÖSYM ile Üniversite tarafından ilgili yıl için 

belirlenen başvuru koşullarını sağlamaları zorunludur.  

(2) Başvurular, Sınav Kılavuzunda belirtilen usul ve esaslara göre çevrimiçi veya şahsen yapılır. 

(3) Başvuru sırasında beyan edilen bilgi ve belgelerin doğruluğundan aday sorumludur. 

(4) Gerçeğe aykırı beyanda bulunduğu veya sahte belge ibraz ettiği tespit edilen adayların başvuruları geçersiz 

sayılır. Kayıt yaptırmış olsalar dahi kayıtları iptal edilir ve haklarında ilgili mevzuat hükümleri uygulanır. 

(5)  Üniversite gerekli gördüğü durumlarda adaylardan belge asıllarını veya doğrulama amacıyla ek bilgi ve belge 

talep edebilir. 

    Sınav kılavuzu 

       MADDE 6 – (1) Her eğitim-öğretim yılı için hazırlanacak Özel Yetenek Sınav Kılavuzunda aşağıdaki hususlar yer 

alır: 

a) Program kontenjanları, 

b) Başvuru tarihleri, 

c) Başvuru şartları, 

   ç) Ön kayıt esasları, 

d) Sınav tarihleri, 

e) Sınav türü ve aşamaları, 

f) Değerlendirme ölçütleri ve puanlama sistemi, 

g) Yerleştirme esasları, 

   ğ)  Puan eşitliği halinde uygulanacak esaslar, 

h) Sınav sırasında uyulacak kurallar, 

   ı)   Sınava giriş için gerekli belgeler, 

i) Kimlik kontrolüne ilişkin esaslar, 

j) Kullanılması serbest ve yasak olan araç-gereçler, 

k) Elektronik cihaz kullanımına ilişkin kurallar, 

l) Engelli adaylara yönelik uygulanacak düzenlemeler, 

m) Yabancı uyruklu adaylara ilişkin esaslar, 

n) Kesin kayıt ve yedek kayıt takvimi, 

o) İtiraz usulü ve süresi, 

   ö) Üniversitenin gerekli göreceği diğer hususlar. 

(2)  Sınav Kılavuzu, Fakülte Yönetim Kurulunun önerisi üzerine Senato tarafından onaylanarak yürürlüğe girer. 

        Sınav türleri 

        MADDE 7 –   

         (1)  Özel Yetenek Sınavı; ilgili programın niteliğine göre tek aşamalı veya çok aşamalı olarak yazılı, sözlü, 

uygulamalı, performansa dayalı, portfolyo değerlendirmesi, çevrimiçi uygulama veya bunların birlikte uygulanması 

şeklinde gerçekleştirilebilir. 

        (2)  Her programa uygulanacak sınav türü, aşama sayısı, değerlendirme yöntemi ve başarı ölçütleri ilgili yıl Sınav 

Kılavuzunda belirtilir.  

        (3)  Sınavlarda objektiflik, eşitlik, şeffaflık, ölçülebilirlik ve denetlenebilirlik ilkeleri esas alınır. 

        (4)  Mücbir sebeplerin ortaya çıkması halinde sınav tarihi, yeri veya uygulama yöntemi Fakülte Yönetim Kurulunun 

önerisi ve Senato kararıyla değiştirilebilir. Bu değişiklikler Üniversitenin resmî internet sayfasında ilan edilir. 

        (5) Aksi Sınav Kılavuzunda belirtilmedikçe Özel Yetenek Sınavları için mazeret sınavı yapılmaz. 
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ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 

                Sınav Kurullarının Görev, Yetki ve Sorumlulukları 

    Sınav yürütme kurulu 

       MADDE 8 – (1) Sınav Yürütme Kurulu; Dekanın veya görevlendireceği bir dekan yardımcısının başkanlığında, 

Fakülte Yönetim Kurulu tarafından her sınav dönemi için görevlendirilecek en az üç öğretim elemanından oluşur. 

       (2) Kurul gerektiğinde farklı alanlardan öğretim elemanları ile idari ve teknik personelin koordinasyonunu 

sağlayabilir. 

       (3) Kurul, Özel Yetenek Sınavının planlanması, uygulanması, güvenliğinin sağlanması, değerlendirilmesi ve 

sonuçlandırılmasına ilişkin her türlü iş ve işlemi yürütmekle yetkilidir. 

       (4) Kurul, görevlerini yerine getirirken eşitlik, tarafsızlık, şeffaflık, gizlilik ve objektiflik ilkelerine uygun hareket 

eder.  

       (5) Sınav Yürütme Kurulu, bu Yönergede ve Sınav Kılavuzunda hüküm bulunmayan hâllerde ilgili mevzuat 

hükümleri doğrultusunda karar almaya yetkilidir. 

      Sınav yürütme kurulunun görevleri  

      MADDE 9 – 

       (1)  Sınav Yürütme Kurulunun görevleri şunlardır: 

a) Sınav takvimini uygulamak, 

b) Sınav salonlarını, atölyeleri ve uygulama alanlarını hazırlatmak, 

c) Sınav görevlilerini, gözetmenleri ve teknik personeli belirlemek, 

ç) Sınav güvenliğini sağlayacak tedbirleri almak, 

d) Sınav evrakı ile sınav materyallerinin hazırlanmasını ve güvenli şekilde muhafazasını sağlamak, 

e) Gerektiğinde alt komisyonlar oluşturmak, 

f)  Sınav sürecinde ortaya çıkan olağanüstü durumlar hakkında karar vermek, 

g) Adayların itirazlarını değerlendirmek, 

ğ)  Başarı sıralamasının oluşturulmasını sağlamak, 

h) Asıl ve yedek aday listelerini onaylayarak ilan edilmesini sağlamak, 

ı)  Sınav sürecine ilişkin tutanakların düzenlenmesini ve arşivlenmesini sağlamak, 

        i)  Sınav güvenliğini tehlikeye düşürecek durumlarda gerekli idari tedbirleri almak, 

j)  Gerek görülmesi hâlinde sınavların görüntü ve/veya ses kaydı ile yürütülmesine karar vermek, 

k)  Sınav sonuçlarının doğruluğunu denetlemek, 

l)  Bu Yönerge ve ilgili mevzuat kapsamında verilen diğer görevleri yerine getirmek. 

       (2)  Kurul kararları toplantıya katılan üyelerin salt çoğunluğu ile alınır. Oyların eşitliği hâlinde Başkanın kullandığı 

oy yönünde karar verilmiş sayılır. 

       Sınav jürisi  

       MADDE 10 – 

        (1)  Özel Yetenek Sınav Jürileri, ilgili Bölüm Başkanlığının önerisi üzerine Fakülte Yönetim Kurulu tarafından 

her sınav dönemi için görevlendirilir. 

         (2)  Her jüri en az üç öğretim elemanından oluşur. 

        (3) İlgili bölümde yeterli öğretim elemanı bulunmaması hâlinde Üniversitenin diğer akademik birimlerinden veya 

diğer yükseköğretim kurumlarından öğretim elemanı görevlendirilebilir. 

        (4) Gerektiğinde yedek jüri üyeleri de belirlenir. 

        (5) Jüri üyeleri görevlerini bağımsız, tarafsız ve bilimsel etik ilkelerine uygun şekilde yerine getirir. 

        (6) Jüri üyeleri; 

a) Adaylar arasında ayrım yapamaz. 

b) Adaylara ait kişisel bilgileri gizli tutmakla yükümlüdür. 

c) Değerlendirme ölçütleri dışında herhangi bir unsur dikkate alamaz. 

ç) Değerlendirme sürecinde tarafsızlığı zedeleyecek davranışlarda bulunamaz. 

d) Adaylara ilişkin bilgi ve belgeleri üçüncü kişilerle paylaşamaz. 

        (7) Jüri üyeleri; eşi, altsoyu, üstsoyu, kardeşi veya üçüncü dereceye kadar kan ve kayın hısımı olan adayların 

değerlendirilmesinde ve tarafsızlıklarını etkileyebilecek veya etkilediği yönünde haklı bir şüphe uyandırabilecek 

herhangi bir çıkar çatışmasının bulunması hâlinde durumu derhâl Sınav Yürütme Kuruluna bildirir ve ilgili adayın 
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değerlendirilmesinde görev alamaz. Böyle bir durumun sonradan anlaşılması hâlinde ilgili değerlendirme, Sınav Yürütme 

Kurulunca yeniden yaptırılır. 

 (8) Jüri üyeleri değerlendirme sonuçlarını gerekçeli puanlama cetvellerine işler ve imzalayarak Sınav Yürütme 

Kuruluna teslim eder. 

      Sınavın uygulanması 

         MADDE 11 – 

(1)  Özel Yetenek Sınavları, ilgili yıl için hazırlanan Sınav Kılavuzunda belirtilen usul ve esaslara göre uygulanır. 

(2)  Adaylar sınava, fotoğraflı ve geçerli resmî kimlik belgesi ile sınava giriş belgesini ibraz ederek alınırlar. 

(3) Kimlik belgesi bulunmayan veya kimliği konusunda tereddüt oluşan aday sınava alınmaz. 

(4) Sınav salonlarına cep telefonu, akıllı saat, kulaklık, tablet, bilgisayar, görüntü veya ses kaydı yapabilen cihazlar 

ile Sınav Kılavuzunda yasaklandığı belirtilen araç ve gereçler getirilemez. 

(5) Sınav sırasında kopya çeken, kopyaya teşebbüs eden, başkasının yerine sınava giren veya başkasını kendi yerine 

sınava sokan, sınav düzenini bozan, görevlilere hakaret eden veya sınav güvenliğini tehlikeye düşüren adayın sınavı 

Sınav Yürütme Kurulu kararıyla geçersiz sayılır. 

(6) Gerektiğinde bu durum hakkında ilgili mevzuat hükümleri çerçevesinde adli ve idari işlem başlatılır. 

(7) Sınav sırasında meydana gelen olağanüstü durumlar görevli personel tarafından tutanak altına alınır. 

(8) Sınavlarda objektif, ölçülebilir ve denetlenebilir değerlendirme yöntemleri uygulanır. 

(9) Sınav Yürütme Kurulu gerekli gördüğü hâllerde sınav güvenliğinin sağlanması amacıyla kişisel verilerin 

korunmasına ilişkin mevzuat hükümleri saklı kalmak kaydıyla görüntü ve/veya ses kaydı alınmasına karar verebilir. Bu 

kayıtlar yalnızca sınav güvenliği ve itirazların değerlendirilmesi amacıyla kullanılır. 

    (10) Sınav evrakı, puanlama cetvelleri, jüri tutanakları ve varsa görüntü kayıtları ilgili mevzuat hükümlerine uygun 

olarak Fakülte tarafından muhafaza edilir. 

       İtiraz yöntemi ve başvuru süresi  

       MADDE 12 – 

(1) Adaylar, sınav sonuçlarının ilanından itibaren üç iş günü içinde mesai bitimine kadar Fakülte Dekanlığına yazılı 

olarak itiraz edebilir. 

(2) Süresi dışında yapılan başvurular işleme alınmaz. 

(3) İtirazlar yalnızca; 

a) Maddi hata, 

b) Hesaplama hatası, 

c) Kimlik bilgisi hatası, 

      ç)     Puanın yanlış aktarılması,  

             yönünden incelenir. 

(4)  İtirazlar, Dekanlık tarafından Sınav Yürütme Kuruluna iletilir. Sınav yürütme Kurulu tarafından yapılacak 

inceleme sonucunda maddi hata tespit edilmesi hâlinde gerekli düzeltmeler yapılarak sonuçlar yeniden ilan edilir. Sınav 

Jürisinin sanatsal takdir yetkisi yargı kararları saklı kalmak üzere yeniden değerlendirme konusu yapılamaz. 

(5) Sınav Yürütme Kurulu, gerekli görmesi hâlinde ilgili jüri üyelerinden bilgi, belge veya yazılı görüş isteyebilir. 

(6) İtirazlar en geç on beş iş günü içerisinde sonuçlandırılır ve adaya yazılı olarak bildirilir. 

(7) İtiraz sonucunda maddi hata tespit edilmesi hâlinde gerekli düzeltme yapılarak sonuçlar yeniden ilan edilir. 

   DÖRDÜNCÜ BÖLÜM 

Kayıt İşlemleri 

   Kesin kayıt hakkı kazanan adayların belirlenmesi ve kayıt işlemleri  

   MADDE 13 – 

(1) Özel Yetenek Sınavı sonucunda adayların yerleştirme puanları, ÖSYM tarafından ilgili yıl için belirlenen usul 

ve esaslar doğrultusunda hesaplanır. Adaylar, yerleştirme puanlarının en yüksekten en düşüğe doğru sıralanması suretiyle 

asıl ve yedek listelerde yer alırlar. 

(2) Asıl ve yedek aday listeleri, Sınav Yürütme Kurulunun onayı üzerine Üniversitenin resmî internet sayfasında 

ilan edilir. İnternet sayfasında yapılan ilan adaylara tebliğ hükmündedir. 

(3)  Adaylar, Sınav Kılavuzunda belirtilen tarihler arasında kesin kayıtlarını yaptırmak zorundadır. Süresi içerisinde 
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kesin kayıt yaptırmayan adaylar kayıt haklarını kaybeder. 

(4) Asıl adaylardan kayıt yaptırmayanların yerine, ilan edilen yedek aday listesine göre kayıt alınır. 

(5) Yedek adayların kayıt işlemleri de Sınav Kılavuzunda belirtilen takvim çerçevesinde yürütülür. Süresi içinde 

kayıt yaptırmayan yedek adaylar haklarını kaybeder. 

(6) Yerleştirme puanlarının eşit olması hâlinde, ÖSYM tarafından ilgili yıl için yayımlanan Yükseköğretim 

Kurumları Sınavı Kılavuzu ile Üniversite tarafından yayımlanan Özel Yetenek Sınav Kılavuzunda yer alan esaslar 

uygulanır. 

(7) Yukarıdaki ölçütlere rağmen eşitliğin devam etmesi halinde uygulanacak usul Sınav Yürütme Kurulu 

tarafından objektiflik ve eşitlik ilkeleri gözetilerek belirlenir ve tutanak altına alınır. 

(8) Başvuru veya kayıt sırasında gerçeğe aykırı beyanda bulunduğu, sahte belge ibraz ettiği veya herhangi bir 

işlemle idareyi yanılttığı tespit edilen adayın başvurusu veya kaydı iptal edilir. Bu durumun kayıt sonrasında tespit 

edilmesi halinde öğrencinin Üniversite ile ilişiği kesilir. 

       Engelli adaylar  

       MADDE 14 – 

(1) Engelli adayların başvuruları ve değerlendirilmesi; Yükseköğretim Kurulu, ÖSYM ve ilgili mevzuat hükümleri 

doğrultusunda yürütülür. 

(2) Engelli adayların sınava eşit koşullarda katılabilmeleri amacıyla ihtiyaç duyulan makul düzenlemeler, adayın 

sunduğu sağlık kurulu raporu ve ilgili mevzuat hükümleri dikkate alınarak yapılır. 

(3) Engelli adaylara sağlanacak destek hizmetleri ile sınav uygulamalarına ilişkin esaslar ilgili yıl Sınav 

Kılavuzunda belirtilir. 

(4) Engelli adayların değerlendirilmesinde fırsat eşitliği ve makul düzenleme ilkeleri gözetilir. Bununla birlikte, 

başvurulan programın eğitim-öğretim faaliyetlerinin gerektirdiği zorunlu akademik ve uygulamalı yeterliliklerin 

yerine getirilebilmesi esastır. Adayın engel durumunun bu yeterlilikleri etkileyip etkilemediği; ilgili mevzuat 

hükümleri, sağlık kurulu raporu ve ilgili bölümün akademik görüşü dikkate alınarak değerlendirilir. 

        Yabancı uyruklu adaylar  

        MADDE 15 – 

(1) Yabancı uyruklu adayların başvuruları ve kabulleri; Yükseköğretim Kurulu kararları ile Amasya Üniversitesi    

Uluslararası Öğrenci Kabulüne ilişkin mevzuat hükümleri doğrultusunda yürütülür. 

(2) Yabancı uyruklu öğrenci kontenjanları Fakülte Yönetim Kurulunun önerisi üzerine Senato tarafından 

belirlenir. 

(3) Yabancı uyruklu adaylar, diğer adaylarla birlikte Özel Yetenek Sınavına katılır. 

(4) Yabancı uyruklu adaylar kendi kontenjanları içerisinde değerlendirilir. 

(5) İlan edilen yabancı uyruklu kontenjanlarının doldurulması zorunlu değildir. 

(6) Gerekli görülmesi halinde yabancı uyruklu adaylar için yedek aday listesi oluşturulabilir. 

 

BEŞİNCİ BÖLÜM 

Çeşitli ve Son Hükümler 

     Mücbir sebepler  

     MADDE 16 – 

(1) Doğal afet, salgın hastalık, yangın, savaş, terör, elektrik veya bilişim altyapısında meydana gelen ciddi 

arızalar ile benzeri mücbir sebepler nedeniyle Özel Yetenek Sınavının planlanan tarihte veya usulde 

gerçekleştirilememesi halinde sınav takvimi, sınav yeri veya sınav yöntemi Fakülte Yönetim Kurulunun önerisi üzerine 

Senato tarafından yeniden belirlenebilir. 

(2) Bu kapsamda alınan kararlar Üniversitenin resmî internet sayfasında ilan edilir ve ilan tarihi itibarıyla 

yürürlüğe girer. 
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       Hüküm bulunmayan hâller  

       MADDE 17 – 

(1) Bu Yönergede hüküm bulunmayan hâllerde; 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu, ilgili diğer mevzuat 

hükümleri, Yükseköğretim Kurulu kararları, ÖSYM tarafından yayımlanan ilgili yıl kılavuzu, Amasya Üniversitesi 

eğitim-öğretim mevzuatı ile Senato kararları uygulanır. 

       Yürürlük  

       MADDE 18 – 

       (1)   Bu Yönerge, Amasya Üniversitesi Senatosu tarafından kabul edildiği tarihte yürürlüğe girer. 

       Yürütme  

       MADDE 19 – 

       (1)  Bu Yönerge hükümlerini Amasya Üniversitesi Rektörü yürütür. 
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