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	T.C.
AMASYA ÜNİVERSİTESİ
SÜREKLİ EĞİTİM UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ (AÜSEM)
DERSLİK TAHSİS FORMU



	BÖLÜM
	ALAN
	AÇIKLAMA / İÇERİK

	1. TALEP EDEN BİRİM / KİŞİ
	Birim / Kurum Adı
	

	
	Ad Soyad
	

	
	Ünvan
	

	
	Telefon
	

	
	E-posta
	

	2. TALEP EDİLEN KULLANIM
	Kullanım Amacı
	☐ Eğitim ☐ Sınav ☐ Toplantı ☐ Seminer ☐ Diğer

	
	Etkinlik / Program Adı
	

	
	Açıklama
	

	3. DERSLİK TALEP BİLGİLERİ
	Talep Edilen Derslik
	

	
	Alternatif Derslik
	

	
	Katılımcı Sayısı
	

	
	Tarih
	

	
	Başlangıç Saati
	

	
	Bitiş Saati
	

	
	Toplam Süre
	

	
	Tekrar Durumu
	☐ Tek seferlik ☐ Haftalık ☐ Aylık

	4. TEKNİK VE FİZİKİ İHTİYAÇLAR
	Projeksiyon
	☐ Var ☐ Yok

	
	Bilgisayar
	☐ Var ☐ Yok

	
	İnternet
	☐ Var ☐ Yok

	
	Ses Sistemi
	☐ Var ☐ Yok

	
	Tahta / Flipchart
	☐ Var ☐ Yok

	
	Diğer İhtiyaçlar
	

	5. OPERASYONEL DETAYLAR
	Sorumlu Kişi
	

	
	Acil Durum İletişim
	

	
	Teknik Destek Talebi
	☐ Evet ☐ Hayır

	
	Güvenlik / Temizlik Talebi
	☐ Evet ☐ Hayır

	6. MALİ BİLGİLER (Varsa)
	Ücret Durumu
	☐ Ücretli ☐ Ücretsiz

	
	Tahsis Ücreti
	

	
	Fatura Bilgileri
	

	7. HUKUKİ BEYAN
	Kurallara uyum
	☐ Kabul

	
	Hasar sorumluluğu
	☐ Kabul

	
	Zamanında kullanım
	☐ Kabul

	8. EKLER
	Program Akışı
	☐ Eklendi

	
	Katılımcı Listesi
	☐ Eklendi

	
	Diğer Belgeler
	

	9. SEM DEĞERLENDİRME
	Uygunluk
	☐ Uygun ☐ Revize ☐ Red

	
	Tahsis Edilen Derslik
	

	
	Onaylayan
	

	
	Açıklama
	

	
	Tarih / İmza
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