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	Ön Mali Kontrol İçin Gönderilecek İhale İşlem Dosyalarında
Bulunması Gereken Belgeler




	1-Onay belgesi,
	

	2-Yaklaşık maliyet ve dayanağını oluşturan hesap cetvelleri,
	

	3-İhale komisyonunun kurulmasına ilişkin (asil ve yedek üyelerin belirtildiği) harcama yetkilisi onayı,
	

	4-Kamu İhale Kurumu tarafından ihale kayıt numarası verilen ihale kayıt formu,
	

	5-İlanın yapıldığına ilişkin belgeler,
	

	6-İlan zorunluluğu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildiğine dair davet yazıları,
	

	7-İhaleye ilişkin tüm şartnameler,
	

	8-Sözleşme tasarısı,
	

	9-Yapılan ihalenin usul ve türüne uygun olarak, 4734 ve 4735 sayılı kanunlara ilişkin yayımlanan yönetmelikler ve diğer düzenleyici mevzuat hükümleri uyarınca düzenlenmesi gereken standart form ve diğer belgeler,
	

	10-Düzenlenmiş ise zeyilnameler, açıklamalar ve bunların isteklilere gönderildiğine dair belgeler,
	

	11-İhale üzerine yapılan isteklinin, şartname hükümleri gereğince ihale komisyonuna ibraz ettiği belgelerin tamamı,
	

	12-Üzerine ihale yapılan isteklinin geçici teminatına ait alındı belgesi (banka teminat mektubu ise alındı belgesi ile teminat mektubunun örneği, Türkiye’de yerleşik sigorta şirketleri tarafından kefalet sigortası kapsamında düzenlenen kefalet senetleri),
	

	13-İhaleye katılan bütün isteklilere ait teklif mektupları ile tüm bilgi ve belgeler,
	

	14-Ön yeterlilik ve/veya ihale komisyonu değerlendirmelerinde elenen isteklilere ait eleme nedeni olan bütün belgeler,
	

	15-İhale üzerinde kalan isteklinin 4734 sayılı Kanunun 58 inci maddesine göre yasaklı olup olmadığına dair Kamu İhale Kurumundan alınacak teyit belgesi,
	

	16-İhale kararının onaylandığına dair harcama yetkilisi onayı (onay tarihinin belirtilmiş olması gerekmektedir.),
	

	17-Kesinleşen ihale kararının tüm isteklilere bildirildiğine dair yazı örnekleri,
	

	18-İhale kararlarına ait damga vergisinin (karar pulu) tahsil edildiğine ilişkin belge,
	

	19-Yapım işlerinde (4734 sayılı Kamu İhale Kanununun 62 nci maddesinin (c) bendinde sayılan istisnalar hariç), arsa temini, mülkiyet, kamulaştırma ve imar işlerinin tamamlandığına dair belgeler,
	

	20-İlgili mevzuatı gereğince ÇED raporu gerekli olan işlerde ÇED olumlu belgesi ve işle ilgili olarak alınması gereken özel komisyon izin veya kararları (örneğin tıbbi cihazlar için Sağlık Bakanlığından alınması gereken izin),
	

	21-Yıllık yatırım programında yer alan işlerle, bu programdaki ek ve değişiklere göre yapılacak işlerde, Bütçe Kanununun bu konudaki hükümlerinin ve her yıl Resmî Gazetede yayımlanan Yatırım Programının Uygulanması, Koordinasyonu ve İzlenmesine Dair Karar’ın öngördüğü işlemlerin yapıldığını kanıtlayan belgeler,
-Ödeneği toplu olarak verilmiş projelerin detay programlarına ait bilgiler ile toplulaştırılmış projelerin alt kalemlerine ilişkin belgeler,
-Gelecek yıllara yaygın (sâri) ihalelerde 5018 sayılı kanunun 28 inci maddesi uyarınca yetkili makamdan alınmış ihale izni,
- Yıl içinde projelerin, yer, karakteristik, süre, maliyet ve ödenek değişikliklerine ilişkin belgeler,
	

	22- Ön mali kontrol için gönderilecek ihale işlem dosyasında bulunan bütün belgeleri gösteren onaylı dizi pusulası,
	

	23-Yılı bütçesinde ödeneği bulunması ve merkezî yönetim kapsamındaki idareler için Cumhurbaşkanlığının onayıyla; satın alma suretiyle edinilmesi ekonomik olmayan her türlü makine-teçhizat, cihazlar ve taşıtlar ile hava ambulansı ve yangınla mücadele amacıyla hava ve deniz araçlarının kiralanması veya finansal kiralama suretiyle temini; afet ve acil durumlar için kurulan lojistik depoların işletilmesiyle ilgili hizmetleri, yemek (beşinci fıkra kapsamındaki yemek hizmetleri hariç) ve personel taşıma hizmetleri, 16/6/2005 tarihli ve 5369 sayılı Kanuna göre sağlanan sabit ve ankesörlü telefon hizmetleri ile acil yardım çağrıları hizmetleri, internet erişim hizmetleri, deniz haberleşmesi ve seyir güvenliği haberleşme hizmetleri, 5/11/2008 tarihli ve 5809 sayılı Elektronik Haberleşme Kanunu kapsamındaki elektronik haberleşme hizmetleri, elektrik ve doğalgaz alımları, harita, plan, proje, etüt ve müşavirlik hizmetleri, 17/2/2011 tarihli ve 6114 sayılı Kanuna göre yapılan sınav işlemleri ile sınırlı olmak üzere basım, dağıtım, nakil, kamera kaydı ve izlenmesi ile sınav güvenliği ve gizliliği kapsamındaki alımlar, ulusal araştırma geliştirme kurumlarının süreli ve süresiz yayın alımları, orman ağaçlandırma ve amenajman işleri, kit karşılığı cihaz, ilaç, tıbbi cihaz, aşı ve anti-serum alımı için; süresi üç yılı geçmemek,  üst yöneticinin onayıyla gelecek yıllara yaygın yüklenmeye girişilebilir.
	

	24-4734 sayılı Kanunun 22 nci maddesinin (a), (b) ve (c) bentleri kapsamında tek kaynaktan yapılan alımlara ilişkin olarak ihale mevzuatında belirtilen standart form,
	

	25-İhalelere Karşı Yapılacak İdari Başvurulara Ait Yönetmelik hükümlerine göre Rektörlüğe veya Kamu İhale Kurumuna başvuru bulunduğu takdirde, buna ilişkin yazışmalar,
	

	26-İlgili makamların iznine tabi alımlarda izin yazısı,
	

	Ayrıca, sözleşmenin imzalanmasından sonra, beş işgünü içinde aşağıda belirtilen belgelerin onaylı birer nüshası Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilecektir.

	          1-Taraflarca imzalanmış sözleşme,
	

	          2-Kesin teminata ilişkin alındı örneği,
	

	          3-Yapım işlerinde sözleşmede öngörülmeyen iş artışının zorunlu hale gelmesi ve bu artışın müteahhidine yaptırılması halinde buna ilişkin onay belgesi ve yaklaşık maliyet hesap cetveli ile ek kesin teminata ilişkin belge,
	

	          4-Sözleşmelerin devri halinde devir sözleşmesi,
	

	          5-İhale üzerinde kalan isteklinin 4734 sayılı Kanunun 10 uncu maddesinin a,b,c,d,e,g bentleri kapsamında olmadığına dair kanıtlayıcı belgeler.
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